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Tutoriel 

Date 29-09-2026 Secteur porteur de la note 
Administratif - Pratiques Compétitives - 
Numérique 

DEPOSER UN JUSTIFICATIF D’ABSENCE SUR MYFFBAD 
Vous n’avez pas pu jouer une compétition ? Voici comment le justifier, étape par étape. 

L’essentiel en trois lignes 

1. Vous avez 5 jours après le dernier jour de la compétition pour déposer votre justificatif. 

2. Tout se fait sur https://www.myffbad.fr, dans “MON COMPTE” en dessous de votre nom une fois 

connecté, rubrique Mes justificatifs. 

3. Une fois envoyé, c’est votre ligue qui examine le document. Vous suivez l’avancement sur la même page. 

 

À qui s’adresse ce guide 

À tous les licenciés, quel que soit leur niveau d’aisance avec un ordinateur. 

Il vous montre chaque écran tel que vous allez le voir, dans l’ordre. Vous pouvez le suivre en gardant le document 

ouvert à côté de vous. 

Comptez cinq minutes en tout. 

POURQUOI DEPOSER UN JUSTIFICATIF ? 
Lorsque vous êtes inscrit à une compétition et que vous ne vous présentez pas, le juge-arbitre le note dans son 
rapport. Il a trois possibilités : 

Ce que le juge-arbitre écrit Ce que cela veut dire pour vous 

Forfait volontaire Une sanction est appliquée. 

Forfait involontaire Aucune sanction. 

Forfait à justifier La  ligue attend de recevoir votre justificatif pour décider. 

COMBIEN DE TEMPS AVEZ-VOUS ? 
Le règlement vous accorde 5 jours après le dernier jour de la compétition. Ce sont des jours normaux : les week-
ends et les jours fériés comptent. 

Exemple : pour une compétition terminée le samedi 6 septembre, vous avez jusqu’au jeudi 11 septembre à minuit. 

Passé ce délai, votre document reste accepté par le site, mais c’est votre ligue qui décide librement d’en tenir 
compte ou non. Il est donc dans votre intérêt de ne pas attendre. 

CE QU’IL VOUS FAUT AVANT DE COMMENCER 
• Vos identifiants MyFFBaD (votre licence et le mot de passe que vous utilisez pour consulter vos tournois). 

• Votre document justificatif sous forme de fichier : certificat médical, attestation de l’organisateur, convocation, 

etc. 
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• Ce fichier doit être au format PDF, JPEG ou PNG, et peser moins de 5 Mo. 

Vous n’avez que le papier ? 

Ce n’est pas un problème. Prenez-le en photo avec votre téléphone. 

Conseil : posez le document à plat, en pleine lumière, et vérifiez que votre nom et la date sont bien lisibles 

avant d’envoyer. 

LES 6 ETAPES, UNE PAR UNE 

Étape 1 - Ouvrir votre espace personnel 
Connectez-vous à MyFFBaD comme d’habitude. Une fois connecté, vous arrivez sur votre page personnelle : votre 
nom s’affiche en grand, avec votre numéro de licence juste en dessous. 

Sur la gauche, une colonne de boutons bleus vous propose plusieurs rubriques. Cliquez sur MES JUSTIFICATIFS. 

 
La rubrique « Mes justificatifs », dans la colonne de gauche. Tant que vous n’avez rien envoyé, la page indique « Aucun justificatif déposé ». 

Étape 2 - Cliquer sur le bouton de dépôt 
Cliquez sur le bouton DÉPOSER UN JUSTIFICATIF DE FORFAIT. 

 
La page de dépôt. À droite, l’encadré « À savoir » rappelle les règles ; vous pouvez le lire ou l’ignorer, il ne demande aucune action. 

Étape 3 - Retrouver votre compétition 

Dans la case grise sous le titre RECHERCHE D’UN TOURNOI, tapez simplement le nom du tournoi ou le nom de 
la ville. Vous n’avez pas besoin d’écrire le nom complet : quelques lettres suffisent. 

Une liste apparaît au fur et à mesure de votre frappe. Cliquez sur la ligne qui correspond à votre compétition, en 
vérifiant bien les dates affichées à côté du nom. 
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Ici, le mot « paita » a suffi : deux tournois sont proposés, chacun avec ses dates. Il faut choisir le bon. 

Si rien n’apparaît 

Essayez un autre mot : le nom de la ville plutôt que celui du tournoi ou l’inverse. 

Cette page ne propose que les compétitions de la saison en cours. Si votre compétition appartient à la 

saison précédente, elle ne sera pas trouvée : adressez-vous directement à votre ligue. 

Étape 4 - Vérifier, puis joindre votre document 
Une fois la compétition choisie, un récapitulatif s’affiche : le nom du tournoi, ses dates, le lieu, et votre numéro de 
licence avec votre nom. Prenez dix secondes pour vérifier que tout correspond. 

Juste en dessous, un bandeau bleu vous rappelle la date limite de dépôt, calculée pour vous. 

 
Le récapitulatif, le rappel du délai, puis la zone « Pièce justificative » avec le bouton vert « + » et le bouton « Prendre une photo ». 

Dans le cadre JUSTIFICATIF (OBLIGATOIRE), deux façons de procéder : 

• le bouton vert rond + ouvre les dossiers de votre ordinateur ou de votre téléphone : allez chercher le fichier là 

où vous l’avez enregistré ; 
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• le bouton PRENDRE UNE PHOTO ouvre directement l’appareil photo : pratique si votre justificatif est sur 

papier, devant vous. 

Quand le fichier est bien attaché, son nom apparaît dans le cadre. 

Étape 5 - Envoyer 

Cliquez sur le bouton vert ENVOYER LE JUSTIFICATIF. C’est tout : vous n’avez rien d’autre à remplir, ni date, ni 
motif, ni commentaire. 

Un bandeau vert confirme aussitôt : « Votre justificatif a bien été reçu », et votre dépôt apparaît dans le tableau en 
bas de page. 

 
La confirmation. La ligne indique la date de dépôt, la compétition, l’état du dossier et un lien pour revoir votre fichier. 

Ce qui se passe ensuite, sans que vous n’ayez rien à faire 

Un courriel part automatiquement vers l’organisateur du tournoi, le juge-arbitre principal et votre ligue pour les 

prévenir de votre dépôt. 

C’est ensuite votre ligue qui examine le document et prend la décision. Vous n’avez personne à relancer. 

Étape 6 - Suivre votre dossier 

Revenez quand vous voulez sur Mes justificatifs. Le tableau vous indique où en est votre demande grâce à une 
pastille de couleur. 

Ce qui est écrit Ce que cela veut dire Ce que vous devez faire 

JUSTIFICATIF EN ATTENTE Votre document est bien arrivé. Votre ligue 

ne l’a pas encore examiné. 

Rien. Patientez quelques jours. 

JUSTIFICATIF VALIDE Votre document a été accepté. Votre forfait 

devient involontaire : pas de sanction. 

Rien. Le dossier est clos. 

JUSTIFICATIF REFUSE Votre document n’a pas été retenu. Vous 

recevez un courriel qui vous en explique la 

raison. 

Lisez le motif, puis déposez un 

nouveau document (voir ci-

dessous). 

 

Si votre justificatif est refusé 

Ce n’est pas la fin de la démarche. La ligne affiche une pastille rouge et, juste en dessous, un lien vert « 
Refaire une demande ». 
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Un justificatif refusé : le lien « Refaire une demande » vous ramène au formulaire de dépôt. 

1. Ouvrez le courriel reçu : il contient le motif écrit par votre ligue. C’est lui qui vous dit ce qu’il faut corriger. 

2. Préparez un nouveau document qui répond à ce motif (par exemple un certificat lisible, à votre nom, portant la 

bonne date). 

3. Cliquez sur Refaire une demande et recommencez à l’étape 3. 

Attention : le délai continue de courir pendant ce temps. Faites-le sans tarder. 

QUESTIONS QUE L’ON NOUS POSE SOUVENT 

Votre question La réponse 

Je ne sais pas si je suis concerné. Comment 

savoir ? 

Si vous étiez inscrit et que vous n’avez pas joué, vous êtes 

concerné. Dans le doute, déposez votre justificatif : un dépôt 

inutile n’a aucune conséquence, une absence non justifiée en 

a une. 

Quel type de document dois-je fournir ? Tout document écrit qui explique votre absence. Il doit être à 

votre nom et porter une date cohérente avec la compétition. 

J’étais inscrit sur plusieurs tableaux. Dois-je 

déposer plusieurs fois ? 

Non. Un seul dépôt couvre l’ensemble de la compétition que 

vous avez sélectionnée. 

J’ai déposé le mauvais fichier. Déposez-en un nouveau pour la même compétition. Un 

document déjà envoyé ne peut pas être supprimé par vos 

soins tant qu’il n’a pas été examiné ; votre ligue retiendra celui 

qui convient. 

Combien de temps avant d’avoir une réponse ? Cela dépend de votre ligue. Comptez généralement quelques 

jours. Vous n’avez pas besoin de relancer : l’état change tout 

seul dans le tableau. 

Le délai de 5 jours est dépassé, est-ce perdu ? Pas forcément. Le site accepte encore votre dépôt et votre 

ligue appréciera au cas par cas. Déposez-le quand même, et 

joignez si possible une explication du retard. 

Je n’arrive pas à me connecter à MyFFBaD. Utilisez le lien « mot de passe oublié » sur la page de 

connexion.  

Je n’ai pas d’ordinateur. Tout fonctionne aussi bien depuis un téléphone ou une 

tablette, et le bouton « Prendre une photo » y est même plus 
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Votre question La réponse 

pratique. Un proche ou un dirigeant de votre club peut aussi 

faire la manipulation avec vous. 

J’ai une question ou un doute à propos de mon 

forfait, qui contacter ? 

Ce sont les ligues qui sont en responsabilité de la gestion des 

forfaits, en cas de doute ou de questionnement, il faut 

contacter la ligue dont dépend l’organisateur du tournoi. 
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